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4 Notion – Dumfarth Felix 

 
Einverständniserklärung 

Ich bin damit einverstanden, dass diese Unterlagen für virtuelle LVA  

an der PH OÖ (Studierende der Berufspädagogik) verwendet werden darf und auch 

an andere Studierende weitergegeben darf: 

☒ ja     nein 

 
Hinweis: Falls Sie nicht damit einverstanden sind, dürfen Sie auch nicht andere Unterlagen, die von 

Studierenden aus den Vorjahren zur Verfügung gestellt wurden, verwenden, herunterladen oder spei-

chern. Wenn Sie damit einverstanden sind, können Sie auch diese Unterlagen der Studierenden aus 

den Vorjahren verwenden bzw. für eigene Unterrichtszwecke einsetzen. 
 

 
In diesem Kapitel erfahren Sie 

 Installation Notion 

 Notion für Studierende und Lehrkräfte 

 Überblick Notion 

 Notion als Lehrkraft 

 Notion KI 

 Notion Kalender 

 
In welchem Bereich unterstützt dieses Programm 

 Organisation  

 Planung 

 
Was sind die Voraussetzungen 

 Browser, Windows, MacOS, iOS, Android 

 
Wo finden Sie dieses Programm 

 https://www.notion.com/de/product 

 

 
Wichtige neue Funktionen  

 Notion KI 

 

 
Nachteile 

 Notion KI Kostenpflichtig (Rabatt für Studierende und Lehrkräfte) 
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Kurzbeschreibung 

Notion ist ein sehr vielseitiges Tool zur Organisation. Es können Wikis erstellt werden, 

für Unternehmen im Projektmanagement als Tool dienen oder nur zur persönlichen Pla-

nung. Notion hat auch eine Produkteigene KI – Notion KI, die beim Arbeiten unterstützt. 

Allgemeines und Download 

Lade dir Notion für dein Betriebssystem herunter oder verwende die Browser Version. 

Melde dich mit deiner PH- oder Schulmailadresse an (wichtig für das kostenlose Plus 

Paket) oder mit deiner Privaten Mail-Adresse und lege dein Profil an. 

 

Bei den Einstellungen für die Vorlagen empfehle ich folgende: 
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Notion legt dann deinen Workspace an, mit einer Startseite mit nützlichen Tipps und 

Tricks für die Verwendung von Notion, sowie von Beispielen basierend auf den von dir 

gewählten Informationen. Notion ist nun einsatzbereit. 

Notion Plus und Einstellungen 

Lehrkräfte und Studierende erhalten einen Notion Plus Education Plan kostenlos. 

Dafür muss eine Uni- oder Schulmailadresse verwendet worden sein. Gehe dann in No-

tion auf Einstellungen – Plan upgraden auf dieser Seite scrolle nach unten und klicke 

den Abonniere den Education Plan Button. Nach einer kurzen Ladezeit sollte der Edu-

cation Plus Plan automatisch aktiviert worden sein. 
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Wichtige/Spannende Einstellungen in Notion sind auch: 

 

Mein Konto 

Die 2-stufige Verifizierung bietet dem Konto mehr Sicherheit und Schutz vor Cyberatta-

cken. Besonders da man unter Umständen vielleicht vereinzelt Schülerdaten reinschreibt, 

wenn man es vielleicht auch als Notenliste verwendet. Ist es empfehlenswert diese Ein-

stellung zu aktivieren um das Konto sowie die Informationen zu schützen. 

 

Mein Konto löschen, gibt dir die Möglichkeit dein Konto zu löschen, falls du Notion gar 

nicht mehr verwenden willst oder wenn man wieder mit einem leerem Workspace anfan-

gen will.  

 

Meine Einstellungen 

Die Darstellung ermöglicht dir einzustellen, ob du den Dunkel-Modus oder auch als Dark 

Mode bezeichnet einstellen willst, hier hat jeder seine persönliche Präferenz.  

 

 

Beim Start lege ich fest, welche Inhalte geöffnet werden sollen, wenn ich Notion schließe 

und wieder aufmache. Hier kann man festlegen, ob es die zuletzt besuchte Seite sein 

soll, die oberste oder Notion KI.  
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Meine Verbindungen 

Bei den Verbindungen kann ich eine Art „Add-On“ oder „Plugin“ meinem Notion hinzufü-

gen, diese Verbindung dient als Schnittstelle zu einem anderem Programm. Dies kann 

von neuen Funktionen bis hin zu Verbesserungen vieles sein. Einen Überblick liefert 

https://www.notion.com/de/integrations/all. 

 

Personen 

Bei Personen kannst du Personen Zugriff auf deinen Workspace geben, mit verschieden 

Rechten. Behalte dabei sensible Daten, sowie die Vertrauenswürdigkeit der Personen im 

Hinterkopf und kontrolliere regelmäßig ob die Personen noch Zugriff haben sollten.  

 

Grundfunktionalitäten 



 

 

  Institut Berufspädagogik  

 

 

Broschüre Medienpädagogik 56 

Notion ist aufgebaut in Seiten und Datenbanken, Seiten können Unterseiten haben. Die 

Seiten können mit verschiedenen Elementen befüllt werden. Überschriften, Texte, Listen. 

Auch Bilder, Videos und Dateien werden unterstützt. 

 

Notion-Datenbanken sind ein wichtiges Element und erlauben eine strukturierte Organi-

sation von Informationen. Sie können vielseitig genutzt werden, z. B. für Aufgabenver-

waltung, Projektplanung oder Zeitmanagement. 

 

Datenbanken können unterschiedlich angezeigt werden: 

 Tabelle: Zeilen und Spalten für eine übersichtliche Darstellung von Informationen. 

 Board: Kanban-Ansicht, ideal für Projektmanagement und Aufgabenorganisation. 

 Galerie: Grafische Darstellung von Inhalten in Kacheln, z. B. mit Bildern. 

 Kalender: Termine und Deadlines im Kalenderformat. 

 Liste: Schlichte Darstellung von Elementen untereinander. 

 Zeitleiste: Zeitliche Visualisierung von Projekten oder Aufgaben. 

 Diagramme: Viele verschiede Arten von Diagrammen stehen zur Verfügung. 

 

Die Inhalte einer Datenbank lassen sich auch Filtern und sortieren. Die einzelnen Spalten 

können verschiedene Elementypen besitzen. 
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Für die Datenbank „Zeilen“ wird jeweils eine eigene Seite erstellt, also jede Zeile ist ein 

eigenes Element. Um Einheitlichkeit zu gewähren, gibt es die Option Vorlagen zu erstel-

len. In diesen Vorlagen kann ich Standartwerte für die „Spalten“ einstellen, sowie auch 

den Inhalt der Seiten. 
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Es muss aber nicht zwingend eine Vorlage gewählt werden: 

 

Bei dem Datenbank Layout „Diagramm“, habe ich wie in vielen anderen Programmen 

auch die Möglichkeit sehr viel individuell anzupassen, je nachdem welcher Diagrammtyp 

gewählt wurde. 
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Vorlagen verwenden 

Notion bietet einen Marktplatz an auf dem viele Vorlagen angeboten werden, zu den ver-

schiedensten Themen. 

 

Zu den Vorlagen gehören verschiede Dashboards, Planner, ect. Ein großteil der Vorlagen 

stammt von Notion-Nutzern aus der Community, Notion selbst hat auch einen Account 

und stellt einige Vorlagen kostenfrei zur Verfügung, wie dieses Studenten Dashboard. 

Der Markplatz kann also genutzt werden um nach fertigen Notion Vorlagen zu suchen 
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oder vielleicht dient er zur Inspiration. Es gibt auch im Internet einige Notion Vorlagen, 

hier ist jedoch mehr Vorsicht geboten beim Download, ob dies auch Vertrauenswürdige 

Webseiten sind.  

 

Beim Einrichten seines Accounts stellt Notion Fragen, wie man plant Notion zu verwen-

den. Basierend auf den Antworten stellt Notion, neben der Ersten Schritte Seite auch ein 

paar Vorlagen zur Verfügung, die zu deinen Antworten passen. 

Wenn man wie im Kapitel Allgemeines und Download antwortet, erhält man diese drei 

Vorlagen: 

 

Man kann entscheiden ob man diese verwendet, anpasst oder einfach löscht. 

Unterrichtspläne, bietet eine gute Datenbank und Übersicht für Stundenplanungen.

 

Die Kalenderansicht, stellt diese dann praktisch da, um so auf einem Blick zu sehen, 

welche Stunden wann sind und wie die Planung läuft. 

 

 

Kurs-Homepage ist wirklich als Hompage von einer Lehrkraft für seine Schüler:innen 

gedacht, man kann Notion Seiten auch als Webseite im Internet veröffentlichen. Hier 

wurde geplant, das diese als Kommunikation verwendet wird, insbesondere über 

Aufgaben und Benotungen. 
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Planer für Studierende ist ähnlich zum Unterrichtsplaner nur für Studenten gedacht um 

den Überblick über ihre Kurse zu bewahren. Diese Seite kann aber auch schnell 

umgebaut werden um als Lehrerkraft verwendet zu werden. Die Kurse sind dann die 

einzelnen Fächer die man Unterrichtet, ect. 

 

Notion KI 

Notion hat eine eigene KI integriert und zwar die Notion KI, die KI hilft dir bei der Formu-

lierung, Kürzung oder Übersetzung von Text.  

 

 

Auch bei Datenbanken analysiert die Notion KI die Inhalte und gibt so Vorschläge, was 

mögliche Spalten sein könnten. 
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Bei normalen generativen Anfragen wie „Erstelle eine Stundenplanung …“ durchsucht 

Notion KI auch andere Seiten und kann so Informationen referenzieren und verwenden. 

Um Notion KI unbegrenzt zu nutzen muss man zusätzlich ein extra Abo abschließen, mit 

dem Education Plus Plan bekommt man 50 Prozent Rabatt. 

 

Notion Kalender 

Der Notion Kalender ist eine eigenständige App, die mit einer Google Kalender Verknüp-

fung funktioniert. Datenbanken, die eine Datum Spalte haben, können in den Kalender 

integriert werden. Das bedeutet die Termine werden neben deinen normalen Google Ka-

lender Terminen angezeigt. Wenn du Änderungen im Notion Kalender vornimmst, wer-

den diese auch in Notion übernehmen. Ebenso kannst du neue Termine erstellen und 

einer Datenbank zuweisen, dadurch wird aus dem Event automatisch eine neue Seite in 

der Datenbank erstellt. 
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Fazit 

Ich denke, dass Notion schon etwas Einarbeitung benötigt, um das volle Potenzial zu 

erreichen. Die Optionen die Notion bietet sind vielseitig und ich denke, dass Notion gut 

als Lehrkraft verwendet werden kann, für Stundenplanungen, ect. 

Das man als Student:in und Lehrkraft Notion Plus kostenlos bekommt ist ein großer Vor-

teil. Auch der Rabatt auf Notion KI ist ein gutes Angebot.  

Notion Kalender finde ich, für mich persönlich nicht zu gebrauchen. Da ich, wenn ich 

meinen Kalender checke, nicht jede Stundenplanung sehen will. Zum Arbeiten setze ich 

mich meistens extra hin und kontrolliere bewusst was zu tun ist, das kann ich auch in 

Notion. 

Quellen 

https://www.notion.com/de (23.01.2025) 


