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Notion — Dumfarth Felix

Einverstandniserkldarung

Ich bin damit einverstanden, dass diese Unterlagen flr

an andere Studierende weitergegeben darf:
ja [Onein

virtuelle LVA
an der PH OO (Studierende der Berufspadagogik) verwendet werden darf und auch

Hinweis: Falls Sie nicht damit einverstanden sind, diirfen Sie auch nicht andere Unterlagen, die von
Studierenden aus den Vorjahren zur Verfiigung gestellt wurden, verwenden, herunterladen oder spei-
chern. Wenn Sie damit einverstanden sind, kénnen Sie auch diese Unterlagen der Studierenden aus

den Vorjahren verwenden bzw. fir eigene Unterrichtszwecke einsetzen.

In diesem Kapitel erfahren Sie

v Installation Notion

v Notion fir Studierende und Lehrkrafte
v" Uberblick Notion

v Notion als Lehrkraft

v" Notion Kl

v" Notion Kalender

In welchem Bereich unterstiitzt dieses Programm

v Organisation
v Planung

Was sind die Voraussetzungen

v Browser, Windows, MacOS, iOS, Android

Wo finden Sie dieses Programm

v https://www.notion.com/de/product

Wichtige neue Funktionen
v" Notion KI

Nachteile
v Notion Kl Kostenpflichtig (Rabatt fiir Studierende und Lehrkrafte)
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Kurzbeschreibung

Notion ist ein sehr vielseitiges Tool zur Organisation. Es konnen Wikis erstellt werden,
fur Unternehmen im Projektmanagement als Tool dienen oder nur zur personlichen Pla-

nung. Notion hat auch eine Produkteigene Kl — Notion KIl, die beim Arbeiten unterstitzt.

Allgemeines und Download

Lade dir Notion fur dein Betriebssystem herunter oder verwende die Browser Version.

Melde dich mit deiner PH- oder Schulmailadresse an (wichtig fur das kostenlose Plus
Paket) oder mit deiner Privaten Mail-Adresse und lege dein Profil an.

Create a profile

Bei den Einstellungen fir die Vorlagen empfehle ich folgende:

>
Fiir Bildung
Hmﬂl Bewahre deine Notizen. Recl
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,’ N\
=
M Unterrichtspline ™ Planer
Alleine LN
\
Aufgaben verfolgen,
{
‘ Klassenzimmer-Management
\ “ g

Notion legt dann deinen Workspace an, mit einer Startseite mit nutzlichen Tipps und
Tricks fur die Verwendung von Notion, sowie von Beispielen basierend auf den von dir

gewahlten Informationen. Notion ist nun einsatzbereit.

Notion Plus und Einstellungen

Lehrkrafte und Studierende erhalten einen Notion Plus Education Plan kostenlos.

Dafur muss eine Uni- oder Schulmailadresse verwendet worden sein. Gehe dann in No-
tion auf Einstellungen — Plan upgraden auf dieser Seite scrolle nach unten und klicke
den Abonniere den Education Plan Button. Nach einer kurzen Ladezeit sollte der Edu-

cation Plus Plan automatisch aktiviert worden sein.

Free Plus seieer Business Enterprise

Felix

fi

@ Mein Konto

Meine Einstellungen Upgraden
Upgraden

Meine Benachrichtigungen

Meine Verbindungen

@mo M

Sprache und Region

Vorrangiger v v v
Support

Einstellungen Customer Individuell

Success Manager

B®O j

Teamspaces
Personen
Websites
Emaoji

Sicherheit und Daten

< @ [

Studierende und Lehrkréafte

@ Identitat & Bereitstellung
88 Verbindungen Konto"-Tab. Weitere Informationen findest du unter notion.com/students

3|g Importieren Abopniere den Education Plan
e

Frag unseren Support
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Wichtige/Spannende Einstellungen in Notion sind auch:

Mein Konto

Die 2-stufige Verifizierung bietet dem Konto mehr Sicherheit und Schutz vor Cyberatta-
cken. Besonders da man unter Umstanden vielleicht vereinzelt Schulerdaten reinschreibt,
wenn man es vielleicht auch als Notenliste verwendet. Ist es empfehlenswert diese Ein-

stellung zu aktivieren um das Konto sowie die Informationen zu schitzen.

2-stufige Verifizierung

Verifizierungsmethode hinzufligen

Mein Konto I6schen, gibt dir die Mdglichkeit dein Konto zu I6schen, falls du Notion gar
nicht mehr verwenden willst oder wenn man wieder mit einem leerem Workspace anfan-

gen will.

Meine Einstellungen
Die Darstellung ermdéglicht dir einzustellen, ob du den Dunkel-Modus oder auch als Dark

Mode bezeichnet einstellen willst, hier hat jeder seine persdnliche Praferenz.

Darstellung )
Syster*\emstellu ng verwenden

Suche im neuen Tab Systemeinstellung verwenden v/

Hell

Dunkel

Beim Start lege ich fest, welche Inhalte ge6ffnet werden sollen, wenn ich Notion schliel3e
und wieder aufmache. Hier kann man festlegen, ob es die zuletzt besuchte Seite sein

soll, die oberste oder Notion KI.
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Beim Start

Beim Offnen _ _
Letzte Sitzung wiederherstellen

Standardseite
Zuletzt besuchte Seite

Meine Verbindungen

Bei den Verbindungen kann ich eine Art ,Add-On“ oder ,Plugin“ meinem Notion hinzufu-
gen, diese Verbindung dient als Schnittstelle zu einem anderem Programm. Dies kann
von neuen Funktionen bis hin zu Verbesserungen vieles sein. Einen Uberblick liefert

https://www.notion.com/de/integrations/all.

Neue Verbindungen entdecken

A - ‘1'i‘
Slack Google Drive Jira Sync
&
binder arbi N [
Personen

Bei Personen kannst du Personen Zugriff auf deinen Workspace geben, mit verschieden
Rechten. Behalte dabei sensible Daten, sowie die Vertrauenswurdigkeit der Personen im

Hinterkopf und kontrolliere regelmafig ob die Personen noch Zugriff haben sollten.

Personen

Mitglieder A Mitglieder hinzufiigen
Felix
A feix

Grundfunktionalitaten
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Notion ist aufgebaut in Seiten und Datenbanken, Seiten kdnnen Unterseiten haben. Die

Seiten kdnnen mit verschiedenen Elementen befiillt werden. Uberschriften, Texte, Listen.

Auch Bilder, Videos und Dateien werden unterstitzt.

Erste Schritte
Was kann Notion
¥ Schuler

(5, Ansicht von Schiiler

Notion-Datenbanken sind ein wichtiges Element und erlauben eine strukturierte Organi-

sation von Informationen. Sie kdnnen vielseitig genutzt werden, z. B. fir Aufgabenver-

waltung, Projektplanung oder Zeitmanagement.

Datenbanken konnen unterschiedlich angezeigt werden:

Tabelle: Zeilen und Spalten fur eine Ubersichtliche Darstellung von Informationen.
Board: Kanban-Ansicht, ideal flr Projektmanagement und Aufgabenorganisation.
Galerie: Grafische Darstellung von Inhalten in Kacheln, z. B. mit Bildern.
Kalender: Termine und Deadlines im Kalenderformat.

Liste: Schlichte Darstellung von Elementen untereinander.

Zeitleiste: Zeitliche Visualisierung von Projekten oder Aufgaben.

Diagramme: Viele verschiede Arten von Diagrammen stehen zur Verfigung.

Die Inhalte einer Datenbank lassen sich auch Filtern und sortieren. Die einzelnen Spalten

konnen verschiedene Elementypen besitzen.
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Text
Zahl

Auswahl

i @ #*

Mehrfachauswahl

Status

B ::

Datum
Person

Dateien und Medien

B & Kk

Kontrollkédstchen
URL

E-Mail

Telefon

Formel
Verknipfung
Rollup

Erstellt um
Erstellt von

Letzte Anderung um

@0 0L YMeELBR B

Zuletzt bearbeitet von

3

Button

=
3

2 1D

EB Tabellenansicht (9 Diagramm

I Schiiler -

Lukas
Sarah
5 Janina

5 Mark

88 Galerie

Anwesend

Anwesend

Anwesend
Anwesend

Abwesend

seburtstag

17/01/2008

30/01/2006

23/01/2025

die piidogogische

Neu

Fur die Datenbank ,Zeilen® wird jeweils eine eigene Seite erstellt, also jede Zeile ist ein

eigenes Element. Um Einheitlichkeit zu gewahren, gibt es die Option Vorlagen zu erstel-

len. In diesen Vorlagen kann ich Standartwerte flr die ,Spalten” einstellen, sowie auch

den Inhalt der Seiten.
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SuS

Anwesend Abwesend

| Geburtstag

Kommentare

fa

Note:

Verhalten:

Abgaben:
Schwierigkeiten

Es muss aber nicht zwingend eine Vorlage gewahlt werden:

SusS
Leere Seite

Neue Vorlage

Bei dem Datenbank Layout ,Diagramm®, habe ich wie in vielen anderen Programmen
auch die Moglichkeit sehr viel individuell anzupassen, je nachdem welcher Diagrammtyp

gewahlt wurde.
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Diagrammtyp Diagrammtyp
x-Achse
L. Was soll angezeigt ... Anwesend
Daten
2 Sortieren nach
& Nullwerte weglassen ® Was soll angezeigt ... Anwesend
e @G Jeder Teil reprasentiert
t.  Was soll angezeigt wer... Anza 2 _
(_—) Sortier... Anzahl Hoch = Nied...

B Gruppieren nach

1 Bereich Automa Stil

St . )
Farbe : _ Farbe Automatisch
& Mehr Stil-Optionen ﬁ’ Mehr Stil-Optionen

Vorlagen verwenden

Notion bietet einen Marktplatz an auf dem viele Vorlagen angeboten werden, zu den ver-

schiedensten Themen.

A Maruiplats

Entdecken
- w A @ »>» 8

Das neue Jahr beginnt Marie Poulin

et = . MBI
A8+ 8 & -

=~ =
Med K
ez uchblue P ° a
i ‘!
8 B = -
° - - - -
i e g o e L]
oAt oE - A p—

Zu den Vorlagen gehoren verschiede Dashboards, Planner, ect. Ein grof3teil der Vorlagen
stammt von Notion-Nutzern aus der Community, Notion selbst hat auch einen Account

und stellt einige Vorlagen kostenfrei zur Verfugung, wie dieses Studenten Dashboard.

Der Markplatz kann also genutzt werden um nach fertigen Notion Vorlagen zu suchen
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oder vielleicht dient er zur Inspiration. Es gibt auch im Internet einige Notion Vorlagen,
hier ist jedoch mehr Vorsicht geboten beim Download, ob dies auch Vertrauenswirdige

Webseiten sind.

Beim Einrichten seines Accounts stellt Notion Fragen, wie man plant Notion zu verwen-
den. Basierend auf den Antworten stellt Notion, neben der Ersten Schritte Seite auch ein
paar Vorlagen zur Verfigung, die zu deinen Antworten passen.

Wenn man wie im Kapitel Allgemeines und Download antwortet, erhalt man diese drei

Vorlagen:
Unterrichtsplane
Kurs-Homepage
Planer fur Studierende

Man kann entscheiden ob man diese verwendet, anpasst oder einfach I6scht.

Unterrichtspline, bietet eine gute Datenbank und Ubersicht fiir Stundenplanungen.

v OMAI 1A

Datum der Unterrichts...
@ Geschiftsbrief 29. Januar 2025 ® Nicht begonnen Unterricht
[ Schularbeit 30. Januar 2025 In Arbeit Test

Die Kalenderansicht, stellt diese dann praktisch da, um so auf einem Blick zu sehen,

welche Stunden wann sind und wie die Planung lauft.

26 27 28 29 30 N
% Geschiftsbrief @ Schularbeit
OMAI 1A OMAI 14
® Nicht begonnen In Arbeit

Unterricht Test

Kurs-Homepage ist wirklich als Hompage von einer Lehrkraft fur seine Schiler:innen
gedacht, man kann Notion Seiten auch als Webseite im Internet veroffentlichen. Hier
wurde geplant, das diese als Kommunikation verwendet wird, insbesondere Uber

Aufgaben und Benotungen.
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Institut Berufspadagogik

Planer fiir Studierende ist ahnlich zum Unterrichtsplaner nur fur Studenten gedacht um
den Uberblick (ber ihre Kurse zu bewahren. Diese Seite kann aber auch schnell
umgebaut werden um als Lehrerkraft verwendet zu werden. Die Kurse sind dann die

einzelnen Facher die man Unterrichtet, ect.

Planer fur Studierende

Willkommen zu deinem Kursplaner. Jeder Kurs-Karte, die du unten siehst, ist eine eigene Seite,
auf der du Texte, Bilder oder Dateien speichern kannst.

88 Galerie ' ] SOl Neu

& Kurse

ﬁf’ Einflihrung in die Biologie ~ Allgemeine Chemie | . Integralrechnung |
BIOL 101 CHEM 105 MATH 120
Notion KI

Notion hat eine eigene KIl integriert und zwar die Notion KIl, die Kl hilft dir bei der Formu-

lierung, Kiirzung oder Ubersetzung von Text.

< Schreibstil verbessern

v Rechtschreibung und Grammatik k..

A% Ubersetzen in

Kiirzen

Sprache vereinfachen

&

*

Ton andern
= Ausformulieren

£ Auswahl bearbeiten...

Auch bei Datenbanken analysiert die Notion Kl die Inhalte und gibt so Vorschlage, was

mogliche Spalten sein kdnnten.
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+= lehrer
ey
) Raum
= Unterrichtsart

& Materialien

Kl-Zusammenfassung
Benutzerdefiniertes KI-Autofill
KI-Ubersetzung

KI-Stichworter

Bei normalen generativen Anfragen wie ,Erstelle eine Stundenplanung ...“ durchsucht
Notion Kl auch andere Seiten und kann so Informationen referenzieren und verwenden.
Um Notion Kl unbegrenzt zu nutzen muss man zusatzlich ein extra Abo abschlielRen, mit
dem Education Plus Plan bekommt man 50 Prozent Rabatt.

Abrechnunasoption

o Monatliche Abrechnung

Jahrliche Abrechnung

5 $ / Monat

Notion Kalender

Der Notion Kalender ist eine eigenstandige App, die mit einer Google Kalender Verknup-
fung funktioniert. Datenbanken, die eine Datum Spalte haben, kdnnen in den Kalender
integriert werden. Das bedeutet die Termine werden neben deinen normalen Google Ka-
lender Terminen angezeigt. Wenn du Anderungen im Notion Kalender vornimmst, wer-
den diese auch in Notion Ubernehmen. Ebenso kannst du neue Termine erstellen und
einer Datenbank zuweisen, dadurch wird aus dem Event automatisch eine neue Seite in

der Datenbank erstellt.
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Fazit

Ich denke, dass Notion schon etwas Einarbeitung bendtigt, um das volle Potenzial zu
erreichen. Die Optionen die Notion bietet sind vielseitig und ich denke, dass Notion gut
als Lehrkraft verwendet werden kann, fur Stundenplanungen, ect.

Das man als Student:in und Lehrkraft Notion Plus kostenlos bekommt ist ein grol3er Vor-
teil. Auch der Rabatt auf Notion Kl ist ein gutes Angebot.

Notion Kalender finde ich, fur mich personlich nicht zu gebrauchen. Da ich, wenn ich
meinen Kalender checke, nicht jede Stundenplanung sehen will. Zum Arbeiten setze ich
mich meistens extra hin und kontrolliere bewusst was zu tun ist, das kann ich auch in

Notion.

Quellen

https://www.notion.com/de (23.01.2025)
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