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1 Präsentationstool – Canva – Christl Anna 

 In diesem Kapitel erfahren Sie 

 Wichtige Funktionen von Canva 

 Gestaltung von Unterlagen bzw. Dokumente (Merkblätter, Präsentationen, Ar-

beitsblätter, Fotocollage usw.) 

 

 In welchem Bereich unterstützt dieses Programm 

 Graphische Gestaltung von Unterrichtsmaterialien 

 Gestaltung von verschiedenen Designs 

 Was sind die Voraussetzungen 

 Internetzugang 

 Wo finden Sie dieses Programm 

 www.canva.com 

 Wichtige neue Funktionen  

 Online – Speicherung 

 Nachteile 

 Kostenlose Version eingeschränkt 

 

Kurzbeschreibung 

Mit Canva kannst du hochwertige Designs und Grafiken einfach erstellen. Hier kann man 

nicht nur für die Ausbildung, Unterrichtsmaterialien gestalten, sondern auch für die Be-

reiche Soziale Medien, Privat, Business, Marketing und andere Bereiche.  

 
Registrieren bei Canva 

Die gratis Version kann schon optimal genutzt werden. Wenn du bereits an einer Schule 

unterrichtest, kannst du dich über die Webseite https://www.canva.com/de_de/bildung/ 

registrieren. Hier zu benötigst du eine Schulbestätigung, damit du die Pro Version gratis 

erhältst.  
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User Anlegen 

 

Allgemein die Oberfläche erklären 
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Arbeiten mit Canva 

1. Suchen nach einer Vorlage 

Das Arbeiten mit Vorlagen erspart einem viel Zeit. Am besten man sucht sich eine 

Vorlage in einem beliebigen Bereich aus oder sucht den Begriff unter der „Suche“. 

Jegliche Vorlagen kann man nach seinem Belieben, Thema und Altersgruppe an-

passen. Anschließend als eigene Vorlage abspeichern.  

Vorlage in einem beliebigen Bereich z.B.: 

 

Begriff Vorlage „Suchen“ 
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Klick auf eine Vorlage, welche dir gefällt:  

 

 

2. Arbeiten mit einer Vorlage 

Der Dokumentennamen kann hier im Pfeil geändert werden. Die Speicherung er-

folgt automatisch.  
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Oberfläche bei der Bearbeitung von Vorlagen 

 

Durch Anklicken erhält das Element einen blauen Rahmen, jetzt kann das Element „Text“ 

beliebig bearbeitet werden. Hier ein Beispiel, es kann der Text durch einen eigenen Text 

ersetzt werden.  

 

Hier noch ein Beispiel bei dem Element „Form“, durch Anklicken kann es beliebig bear-

beitet werden (siehe Punkt Elemente einfügen). 
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1.1.1 Elemente einfügen 

Erklärung der Oberfläche von Elementen einfügen.  

 

Elemente suchen 
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Elemente wie Linien, Formen, Grafiken und Fotos einfügen 

 

1.1.2 Hochladen 
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1.1.3 Texte und Überschriften einfügen 

 

1.1.4 Apps 
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 Unterstützte Formate 

 PNG: hochwertiges Bild 

 JPG: Bild aus kleiner Datei 

 PDF: Standard: mehrseitiges Dokument mit kleiner Datengröße  

 PDF-Druck: Hochwertiges, mehrseitiges Dokument 

 SVG: Scharfe Vektorgrafiken in jeder Größe 

 MP4-Video: Video in hoher Qualität 

 GIF: kurzer Clip, kein Ton 

 

Fazit 

Das Programm Canva ist ein einfaches Design- und Grafikprogramm. Die Oberfläche ist 

selbsterklärend und „Learning bei Doing“. Durch die Auswahl der Vorlagen kann man 

neue Ideen für sein Design sammeln und gegebenenfalls die Vorlagen anpassen. Ich 

arbeite gerne mit Cava, hier kann man die Kreativität einfach umsetzen. Weitere Infor-

mationen und Erklärungen findet ihr unter https://www.canva.com/de_de/funktionen/. 

Quellen 

www.canva.com 

 


